
 
 
 
 

Im Jobcenter Herzogtum Lauenburg ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt befristet bis zum 
31.07.2025 folgende Stelle am Standort Mölln neu zu besetzen: 
 
 

Fachassistent/innen Leistungsgewährung im SGB II 
 
 
Vergütung: Entgeltgruppe 9a TVöD mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 30 Stunden, ggfs. 
ist eine weitere Teilzeitbeschäftigung möglich. Die Einstellung erfolgt befristet im Rahmen 
einer Elternzeitvertretung. 
 
Welche Aufgaben erwarten Sie? 

• Umfassende persönliche Beratung der Kunden zu den Leistungen nach dem Zweiten 
Sozialgesetzbuch (SGB II) 

• Prüfung der Hilfebedürftigkeit und Anspruchsvoraussetzungen 

• Antragsannahme und Antragsbearbeitung sowie Entscheidung und Zahlbarmachung von 
Leistungen nach dem SGB II  

• Zusammenarbeit mit Dritten (insbesondere anderen Leistungsträgern) 

• Sonstige laufende Sachbearbeitung (z. B. Datenpflege, Datenabgleich, Rückforderung von 
überzahlten Leistungen) 

 
Was erwarten wir von Ihnen? 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Fachangestellte/r für Arbeitsförderung oder zum 
Verwaltungsfachangestellter oder vergleichbare Qualifikation 

• Gute Kenntnisse der relevanten Rechtsgrundlagen im SGB II sowie der angrenzenden 
Rechtsgebiete SGB I und SGB X 

• Fundierte Kenntnisse der Büroorganisation und MS-Office. Wünschenswert wären 
außerdem Kenntnisse der relevanten IT-Fachwendungen im Aufgabenbereich 

• Ausgeprägte Kommunikations- und Konfliktfähigkeit  

• Soziale Kompetenz und Einfühlungsvermögen im Umgang mit den Kunden 

• Gute Auffassungsgabe, Belastbarkeit und Flexibilität 

• Selbständiges Arbeiten und Verantwortungsbereitschaft 

• Teamfähigkeit 
 
Bewerbungen bis zum 29. März 2024 an  
 
Jobcenter Herzogtum Lauenburg 
Bereichsleitung Leistung 
Frau Baumgarten 
Alt-Möllner Straße 2 
23879 Mölln 
Email: silke.baumgarten@jobcenter-ge.de 
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